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АДМИНИСТРАЦИЯ 
БОЛЬШЕИЖОРСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛОМОНОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 октября 2026 года									№ 310


Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации активов и обязательств, состава постоянно действующей инвентаризационной комиссии и Положения о комиссии по поступлению и выбытию активов администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области



В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими ведение бюджетного учета, руководствуясь Уставом Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, в целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и бюджетной отчетности администрация Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:
1) Положение о порядке проведения инвентаризации активов и обязательств в администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области согласно приложению № 1;
2) состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии по проведению инвентаризации активов и обязательств в администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области согласно приложению № 2;
3) Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области согласно приложению № 3.
2. Признать утратившими силу:
1) постановление администрации муниципального образования Большеижорское городское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области от 28 ноября 2024 года № 158/2 «Об утверждении Порядка проведения инвентаризации активов и обязательств в администрации МО Большеижорское городское поселение»;
2) постановление администрации муниципального образования Большеижорское городское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области от 28 ноября 2024 года № 158/3 «О создании комиссии по приему, передачи имущества, списания основных средств и материальных запасов».
3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава администрации
	В.Э. Ковальчук







Приложение № 1
к постановлению администрации 
Большеижорского городского 
поселения Ломоносовского муниципального района 
Ленинградской области 
от 12 октября 2026 года № 310



ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке проведения инвентаризации активов и обязательств в администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации активов и обязательств в Администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация) в соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности, а также учетной политикой Администрации.
Инвентаризация проводится в целях:
1) установления фактического наличия и состояния активов, а также проверки обоснованности признания и оценки обязательств и иных объектов инвентаризации;
2) сопоставления результатов проверки объектов инвентаризации с данными бухгалтерского учета и выявления расхождений;
3) обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности Администрации.
1.2. Объектами инвентаризации являются:
1) активы Администрации;
2) обязательства Администрации;
3) источники финансирования деятельности Администрации;
4) иные объекты бухгалтерского учета, в том числе имущество и имущественные права других лиц, находящиеся у Администрации, которые в соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского учета не признаются активами или обязательствами, но подлежат отражению в бухгалтерском учете на забалансовых счетах и (или) раскрытию в бюджетной отчетности.
1.3. В ходе инвентаризации устанавливаются фактическое наличие и состояние активов Администрации, проверяются обоснованность признания и правильность оценки активов, обязательств и иных объектов бухгалтерского учета. Результаты проверки документально оформляются.
1.4. Документы, оформляемые при проведении инвентаризации, составляются, подписываются, исправляются и хранятся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими ведение бюджетного учета и оформление документов бухгалтерского учета, а также учетной политикой Администрации.
1.5. При проведении инвентаризации результаты проверки каждого включенного в нее объекта документально подтверждаются. Фактическое наличие активов устанавливается путем проверки их действительного существования, состояния и оснований нахождения у Администрации. Обоснованность признания и оценки обязательств, источников финансирования деятельности Администрации и иных объектов бухгалтерского учета проверяется на основании документов, расчетов и иных предусмотренных законодательством способов.
1.6. Способ проверки объектов инвентаризации определяется с учетом их вида и характера:
1) фактическое наличие активов, поддающихся непосредственной проверке, устанавливается путем подсчета, взвешивания, обмера, осмотра либо иным предусмотренным настоящим Положением способом. Если применение таких способов невозможно или требует несоразмерных затрат, инвентаризационная комиссия вправе использовать альтернативный способ, обеспечивающий достижение целей инвентаризации и достоверность ее результатов, в том числе фото- и (или) видеофиксацию. Примененный способ и основания для его использования отражаются в документах инвентаризации;
2) документальная проверка и расчеты применяются в отношении объектов, фактическое наличие которых нельзя установить непосредственной проверкой, в том числе нематериальных активов, капитальных вложений, денежных средств на счетах, финансовых вложений, дебиторской и кредиторской задолженности, источников финансирования деятельности Администрации и иных объектов бухгалтерского учета. Документы, подтверждающие права на имущество, имущественные права и обязательства, проверяются также в случаях, когда соответствующие объекты не отражены в бюджетном учете. Если объект поддается непосредственной проверке, документальная проверка не заменяет установление его фактического наличия.
1.7. Выявленные при инвентаризации расхождения между сведениями, полученными в ходе проверки объектов инвентаризации, и данными бюджетного учета подлежат документальному оформлению и квалификации инвентаризационной комиссией. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете Администрации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
1.8. Под квалификацией результатов инвентаризации понимается установление характера выявленных расхождений и обстоятельств, необходимых для определения порядка их отражения в бюджетном учете, в том числе определение:
1) активов, выявленных при инвентаризации, но не отраженных в регистрах бюджетного учета, а также активов, фактическое количество которых превышает количество, отраженное в регистрах бюджетного учета (излишков);
2) наличия недостачи (утраты) активов и (или) порчи (повреждения) активов, а в отношении недостачи запасов, для которых установлены нормы естественной убыли, – ее размер в пределах или сверх таких норм либо при отсутствии применимых норм естественной убыли;
3) возможности дальнейшего использования активов, оказавшихся испорченными (поврежденными), в том числе после их восстановления, либо возможности их реализации (продажи);
4) наличия пересортицы активов, относящихся к запасам, и иных аналогичных активов, а также наличия оснований для зачета излишков и недостач по пересортице в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 1.11 настоящего Положения;
5) наличия документально подтвержденных оснований для:
предъявления требований о возмещении ущерба, причиненного утратой (недостачей) или повреждением активов Администрации;
признания дебиторской задолженности сомнительной и (или) безнадежной к взысканию;
признания кредиторской задолженности невостребованной и ее списания в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации;
признания или прекращения признания объектов бухгалтерского учета, изменения их оценки или классификации, а также иных корректировок данных бюджетного учета в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.9. Выявленные при инвентаризации расхождения подлежат регистрации в бюджетном учете Администрации в отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация. Отражение результатов инвентаризации в бюджетной отчетности осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.10. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете Администрации в следующем порядке:
1) стоимость активов, выявленных при инвентаризации в излишке и подлежащих признанию в бюджетном учете Администрации, отражается с признанием доходов текущего периода в порядке, установленном федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета;
2) стоимость утраченных (недостающих) активов, а также поврежденных активов, не пригодных для дальнейшего использования или реализации, отражается в бюджетном учете Администрации с признанием дебиторской задолженности виновных и (или) иных лиц и оценочного значения ожидаемых поступлений от возмещения ущерба – при наличии предусмотренных законодательством оснований для его возмещения, в том числе при наличии документально подтвержденного намерения Администрации предъявить требование о возмещении ущерба; при отсутствии таких оснований стоимость указанных активов относится на расходы текущего периода в порядке, установленном нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета;
3) в отношении поврежденных активов, пригодных для дальнейшего использования или реализации, при наличии предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов оснований признается обесценение и корректируется балансовая стоимость таких активов в порядке, установленном соответствующими стандартами;
4) [bookmark: _Hlk241992849]дебиторская задолженность, признанная безнадежной к взысканию, подлежит списанию, а кредиторская задолженность – списанию (прекращению признания) при наличии предусмотренных законодательством оснований и в установленном порядке. Соответствующие операции отражаются в бюджетном учете Администрации на основании решений, принятых уполномоченными лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. Выявление такой задолженности при инвентаризации само по себе не является основанием для ее списания;
5) иные выявленные при инвентаризации расхождения по объектам бухгалтерского учета, не урегулированные подпунктами 1 - 4 настоящего пункта, после установления их причин и документального подтверждения отражаются в бюджетном учете Администрации путем внесения необходимых исправлений в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и учетной политикой Администрации.
1.11. Зачет выявленных при инвентаризации излишков и недостач запасов и иных аналогичных активов в результате пересортицы допускается в исключительных случаях за один и тот же проверяемый период, у одного и того же материально ответственного лица, в отношении активов одного и того же наименования и в тождественных количествах.
1.12. Если стоимость недостающих активов превышает стоимость активов, выявленных в излишке и зачтенных в результате пересортицы, разница в стоимости отражается в бюджетном учете Администрации в порядке, предусмотренном подпунктом 2 пункта 1.10 настоящего Положения.
1.13. Внеплановая инвентаризация, проведение которой не является обязательным в силу законодательства Российской Федерации или настоящего Положения, проводится по решению главы администрации.
 1.14. Проведение инвентаризации обязательно:
1) при составлении годовой бюджетной отчетности Администрации – в отношении объектов, указанных в пункте 1.2 настоящего Положения, по состоянию на отчетную дату. Сроки проведения инвентаризации устанавливаются с учетом требований законодательства Российской Федерации и учетной политики Администрации;
2) при передаче (возврате) активов Администрации или ее имущественного комплекса в аренду, управление либо безвозмездное пользование, за исключением случаев, когда такая передача (возврат) осуществляется в рамках обычной деятельности Администрации, а также при отчуждении активов Администрации – непосредственно перед такой передачей (возвратом) или отчуждением соответственно;
3) при смене работника, на которого возложена материальная ответственность, – по состоянию на день приемки-передачи дел;
4) при установлении факта утраты или повреждения активов – непосредственно после установления такого факта;
5) при пожаре, аварии, стихийном бедствии или иной чрезвычайной ситуации – непосредственно после окончания соответствующего события, если проведение инвентаризации возможно с учетом требований безопасности;
6) при реорганизации Администрации, за исключением реорганизации в форме преобразования, или ее ликвидации – перед составлением передаточного акта, разделительного баланса или ликвидационного баланса соответственно;
7) в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2. Общие правила проведения инвентаризации 

2.1. Проведение инвентаризации оформляется распоряжением главы администрации. В распоряжении указываются:
1) основание проведения инвентаризации и перечень объектов инвентаризации;
2) дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация;
3) даты начала и окончания инвентаризации;
4) инвентаризационная комиссия, проводящая инвентаризацию: постоянно действующая комиссия, состав которой утвержден приложением № 2 к настоящему постановлению, либо специально создаваемая комиссия с указанием ее состава;
5) срок представления документов, оформленных по результатам инвентаризации, и, при необходимости, иные организационные поручения.
2.2. Глава администрации обеспечивает условия, необходимые для своевременного, полного и достоверного проведения инвентаризации, в том числе обеспечивает инвентаризационной комиссии доступ к объектам инвентаризации и местам их нахождения, предоставление необходимых документов и содействие работников Администрации.
2.3. Для проведения инвентаризации в Администрации действует постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается приложением № 2 к настоящему постановлению. При необходимости, в том числе при большом объеме работ или одновременном проведении инвентаризации нескольких объектов, распоряжением главы администрации могут создаваться рабочие инвентаризационные комиссии. В распоряжении определяются состав таких комиссий, объекты и сроки проведения инвентаризации.
В состав инвентаризационных комиссий включаются должностные лица и работники Администрации, в том числе работники, осуществляющие бюджетный учет, а также иные специалисты, необходимые для проверки соответствующих объектов. Материально ответственные лица, на которых возложена ответственность за сохранность проверяемых комиссией объектов, в ее состав не включаются.
2.4. При проведении инвентаризации несколькими комиссиями распределение между ними объектов инвентаризации, обязанностей и порядка взаимодействия устанавливается распоряжением главы администрации о проведении инвентаризации.
2.5. Лица, на которых возложена материальная ответственность за сохранность объектов инвентаризации, не включаются в состав комиссии, проводящей инвентаризацию этих объектов.
2.6. В состав каждой инвентаризационной комиссии включается не менее четырех членов, в том числе председатель комиссии. Секретарь комиссии, если на него возложены соответствующие обязанности и он включен в состав комиссии, учитывается при определении ее численности.
2.7. Инвентаризация основных средств, запасов, наличных денежных средств, денежных документов и иных активов, фактическое наличие которых устанавливается путем непосредственной проверки, проводится по местам нахождения этих активов и отдельно по каждому материально ответственному лицу.
Фактическое наличие указанных активов устанавливается инвентаризационной комиссией в присутствии материально ответственного лица, которому они вверены. Не допускается определять фактическое наличие активов со слов материально ответственного лица или только на основании данных бюджетного учета.
2.8. Фактическое наличие запасов, находящихся в неповрежденной упаковке поставщика, допускается определять по данным сопроводительных документов поставщика при обязательном пересчете количества упаковок и выборочной проверке в натуре содержимого отдельных упаковок.
2.9 До начала проверки фактического наличия активов инвентаризационная комиссия получает последние первичные учетные документы, отражающие движение этих активов по состоянию на дату, указанную в распоряжении главы администрации как дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация. Председатель инвентаризационной комиссии визирует указанные документы отметкой «До инвентаризации на „__“ __________ 20__г.». Если фактическая проверка проводится после этой даты, при определении результатов инвентаризации учитываются документы о движении активов за промежуточный период.
2.10. До начала инвентаризации материально ответственные лица представляют инвентаризационной комиссии расписки о том, что первичные учетные документы о движении вверенных им активов переданы в бухгалтерскую службу или инвентаризационной комиссии, поступившие активы оформлены и приняты к учету, а выбывшие – оформлены первичными учетными документами. Аналогичные расписки представляют лица, получившие денежные средства под отчет, а также лица, которым выданы доверенности на получение активов.
2.11. Фактическое наличие активов, подлежащих непосредственной проверке, устанавливается способами, соответствующими их виду и характеру, в том числе путем подсчета, взвешивания, обмера или осмотра, с соблюдением требований пункта 1.6 настоящего Положения.
2.12. Если проверка фактического наличия активов проводится в течение нескольких дней, в отсутствие инвентаризационной комиссии доступ в места хранения проверяемых активов должен быть ограничен. На время перерывов в работе комиссии помещения, в которых находятся такие активы, опечатываются либо принимаются иные меры, обеспечивающие их сохранность и исключающие несанкционированное перемещение.
2.13. Если после проверки фактического наличия активов, но до открытия помещения, в котором они находятся, материально ответственное лицо обнаружит ошибку в документе инвентаризации, оно обязано незамедлительно сообщить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия проверяет заявление в присутствии материально ответственного лица. При подтверждении ошибки исправления вносятся в документ инвентаризации в порядке, установленном пунктом 2.18 настоящего Положения.
2.14. Активы, поступившие после даты, по состоянию на которую проводится инвентаризация, но до ее завершения, принимаются материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и оформляются первичными учетными документами в установленном порядке. Сведения о таких активах отражаются отдельно и не включаются в сведения о фактическом наличии активов на дату инвентаризации. Отдельный документ прилагается к документам, оформляющим результаты инвентаризации. Движение активов за промежуточный период учитывается при определении результатов инвентаризации в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Положения.
2.15. Документ на бумажном носителе, содержащий сведения о фактическом наличии запасов и иных активов, фактическое наличие которых устанавливается путем непосредственной проверки, должен содержать, в частности:
1) наименование каждого объекта инвентаризации, его идентифицирующие признаки (при наличии), фактическое количество и единицу измерения, применяемую в бюджетном учете;
2) количество порядковых номеров объектов инвентаризации и общее количество этих объектов в натуральных единицах измерения, указанных на каждой странице документа, – прописью, независимо от единиц измерения, в которых объекты отражены;
3) подпись лица, ответственного за сохранность объектов инвентаризации, подтверждающую, что проверка их фактического наличия проведена в его присутствии и что оно ознакомлено с внесенными в документ сведениями; замечания такого лица, если они имеются, указываются в документе или прилагаются к нему;
4) при смене материально ответственных лиц – подписи лица, передавшего объекты инвентаризации, и лица, принявшего их;
5) подписи всех членов инвентаризационной комиссии и соответствующего материально ответственного лица.
2.16. По объектам инвентаризации, учитываемым на забалансовых счетах и (или) сведения, о которых подлежат раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также по имуществу, имущественным правам и обязательствам, не отраженным в бюджетном учете Администрации, составляются отдельные документы инвентаризации.
2.17.  Документ инвентаризации на бумажном носителе, содержащий сведения о фактическом наличии объектов инвентаризации, не должен содержать незаполненных строк. Незаполненные строки на последней странице документа прочеркиваются.
2.18. Исправления в документе инвентаризации, содержащем сведения о фактическом наличии объектов инвентаризации, вносятся и оформляются в порядке, установленном для исправления первичных учетных документов. Исправления в документе на бумажном носителе удостоверяются подписями всех членов инвентаризационной комиссии и соответствующего материально ответственного лица. Исправления в электронном документе оформляются в порядке, установленном для электронных первичных учетных документов.
2.19. К документам инвентаризации прилагаются, при необходимости:
1) акты обмеров, технические расчеты и иные документы, подтверждающие результаты проверки объектов инвентаризации;
2) письменные объяснения материально ответственных лиц о выявленной пересортице;
3) письменные объяснения лиц, располагающих соответствующей информацией, о причинах возникновения разницы в стоимости, образовавшейся при зачете излишков и недостач по пересортице, и об основаниях, по которым эта разница не отнесена на виновных лиц.
Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и достоверность отражения в документах инвентаризации результатов проверки объектов инвентаризации, а также правильность и своевременность оформления этих документов.
2.20. Комиссия по поступлению и выбытию активов является отдельной от постоянно действующей инвентаризационной комиссии. Ее полномочия и порядок деятельности определяются Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов, утвержденным приложением № 3 к настоящему постановлению.
Решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и ее списании принимаются комиссией, созданной и действующей в соответствии с Порядком, утвержденным постановлением администрации от 24 июля 2024 года № 109. Состав этой комиссии утверждается распоряжением главы администрации в порядке, установленном указанным Порядком.

3. Правила инвентаризации отдельных видов активов и расчетов

3.1. Инвентаризация основных средств 

3.1.1. До начала инвентаризации комиссия проверяет:
1) наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг и иных регистров аналитического учета основных средств (далее – ОС);
2) наличие технических паспортов, формуляров и иной технической документации на ОС;
3) наличие документов, подтверждающих основания владения или пользования ОС, в том числе документов на ОС, полученных Администрацией или переданных ею в аренду, безвозмездное пользование, на хранение либо по иному основанию.
ОС, принадлежащие другим лицам и находящиеся у Администрации, а также ОС Администрации, переданные другим лицам, отражаются в отдельных документах инвентаризации с указанием собственника, основания и срока передачи, если такой срок установлен. При отсутствии необходимых документов комиссия фиксирует этот факт и представляет главе администрации предложения о мерах по их получению или восстановлению.
При выявлении расхождений или неточностей в учетных регистрах либо технической документации комиссия отражает их в документах инвентаризации и сообщает о них для рассмотрения и принятия необходимых мер.
3.1.2. При инвентаризации основных средств комиссия осматривает объекты и отражает в документах инвентаризации их наименование, назначение, инвентарные и иные идентификационные номера, а также основные технические или эксплуатационные характеристики.
При инвентаризации зданий, сооружений и иных объектов недвижимости, учитываемых в составе основных средств, комиссия проверяет документы, подтверждающие право муниципальной собственности на эти объекты и закрепление их за Администрацией либо иные законные основания владения или пользования ими. Данные бюджетного учета сопоставляются со сведениями Единого государственного реестра недвижимости и иных государственных реестров, если внесение сведений об объекте в соответствующий реестр предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Инвентаризация земельных участков проводится в соответствии с подразделом 3.7 настоящего Положения.
3.1.3. При выявлении ОС, не отраженных в бюджетном учете, либо расхождений между фактическими характеристиками ОС и сведениями бюджетного учета комиссия отражает в документах инвентаризации фактически установленные сведения, указывает выявленные расхождения и представляет их для рассмотрения. Внесение изменений в регистры бюджетного учета производится в установленном порядке на основании надлежаще оформленных документов.
3.1.4. ОС включаются в документы инвентаризации с указанием наименования и характеристик, позволяющих идентифицировать объект и установить его назначение. Если в результате реконструкции, модернизации или иных работ изменились характеристики либо назначение объекта, комиссия отражает фактически установленные изменения и при необходимости представляет предложения о пересмотре его классификации в порядке, установленном федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов.
3.1.5. Если комиссия выявила не отраженные в бюджетном учете работы капитального характера, в том числе надстройку этажей или пристройку помещений, либо частичную ликвидацию зданий и сооружений, она фиксирует выявленные обстоятельства в документах инвентаризации и проверяет относящиеся к ним документы. При необходимости для установления технических характеристик или оценки работ привлекаются специалисты, обладающие соответствующими знаниями. Вопросы изменения балансовой стоимости рассматриваются и отражаются в бюджетном учете в установленном порядке на основании надлежаще оформленных документов.
3.1.6. Машины, оборудование и транспортные средства включаются в документы инвентаризации пообъектно с указанием наименования, инвентарного номера, заводского (серийного) номера при его наличии, года выпуска и основных технических или эксплуатационных характеристик.
Групповой учет ОС допускается, если соответствующие объекты признаны в бюджетном учете в качестве группового инвентарного объекта в соответствии с применимыми правилами учета. В таком случае в документах инвентаризации указываются наименование и количество входящих в группу объектов, а также сведения, необходимые для их идентификации и проверки.
ОС, временно находящиеся вне места расположения Администрации, например переданные в ремонт, инвентаризируются до их временного выбытия. Если на дату инвентаризации объект уже находится вне места расположения Администрации, комиссия проверяет документы, подтверждающие его местонахождение, передачу и состояние, и при необходимости получает подтверждение от лица или организации, у которых находится объект.

3.2. Инвентаризация нематериальных активов 

3.2.1. Инвентаризация нематериальных активов проводится путем проверки документов и данных бюджетного учета. Инвентаризационная комиссия проверяет:
1) наличие документов, подтверждающих возникновение у Администрации прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, в том числе исключительных прав или прав использования на основании лицензионных и иных договоров;
2) срок действия и объем подтвержденных документами прав, а также иные сведения, необходимые для идентификации объекта и подтверждения его признания и оценки в бюджетном учете;
3) правильность и своевременность отражения нематериальных активов в бюджетном учете.
3.2.2. Проверка проводится по документам, подтверждающим права Администрации на объекты нематериальных активов, в том числе по документам, хранящимся в бумажной и электронной форме, и сведениям бюджетного учета. При необходимости к проверке привлекаются работники, ответственные за оформление, учет или хранение таких документов.

3.3. Инвентаризация материальных запасов 

3.3.1. Материальные запасы включаются в документы инвентаризации по каждому наименованию с указанием единицы измерения, фактического количества, а также иных сведений, необходимых для их идентификации, в том числе вида, группы, артикула и сорта — при наличии таких характеристик.
3.3.2. Инвентаризация материальных запасов проводится, как правило, в порядке их расположения в месте хранения. Если материальные запасы одного материально ответственного лица хранятся в нескольких изолированных помещениях, проверка проводится последовательно по каждому месту хранения. После завершения проверки запасов в помещении доступ в него ограничивается, а при необходимости помещение опечатывается до окончания инвентаризации.
3.3.3. Комиссия в присутствии материально ответственного лица проверяет фактическое наличие материальных запасов путем их подсчета, взвешивания, обмера или иным способом, соответствующим виду и характеру запасов. Не допускается вносить в документы инвентаризации сведения о фактическом наличии запасов со слов материально ответственного лица или только на основании данных бюджетного учета.
3.3.4. Материальные запасы, поступившие во время инвентаризации, принимаются материально ответственным лицом в присутствии членов инвентаризационной комиссии и оформляются первичными учетными документами в установленном порядке. Такие запасы отражаются отдельно от запасов, фактическое наличие которых проверяется, и не включаются в сведения об их фактическом наличии. Сведения о поступивших запасах оформляются отдельным документом, в котором указываются дата поступления, наименование поставщика, реквизиты приходного документа, наименование запасов, их количество, цена и сумма. На приходном документе председатель комиссии или уполномоченный им член комиссии делает отметку «После начала инвентаризации» с указанием даты и реквизитов отдельного документа.
3.3.5. В исключительных случаях при длительном проведении инвентаризации материальные запасы могут отпускаться в присутствии членов инвентаризационной комиссии на основании письменного разрешения председателя комиссии. Отпущенные запасы отражаются в отдельном документе инвентаризации и не включаются в сведения о фактическом наличии запасов, проверяемых комиссией. В расходном первичном учетном документе председатель комиссии или уполномоченный им член комиссии делает отметку об отпуске запасов с указанием даты и реквизитов отдельного документа.
3.3.6. При инвентаризации материальных запасов, выданных работникам в индивидуальное пользование, допускается составление групповых документов инвентаризации с указанием каждого работника, за которым числятся такие запасы, и сведений, позволяющих сопоставить их с документами индивидуального учета. Работники подтверждают своими подписями наличие переданных им запасов.

3.4. Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности 

3.4.1. Фактическое наличие бланков строгой отчетности проверяется по их видам, сериям и номерам – при наличии таких реквизитов, с установлением количества бланков, мест их хранения и лиц, ответственных за их сохранность.
3.4.2. Фактическое наличие денежных документов проверяется по их видам и количеству. Результаты проверки сопоставляются с данными бюджетного учета.
3.4.3. При наличии наличных денежных средств в кассе их фактическое наличие проверяется путем пересчета. Результаты сопоставляются с данными кассовых документов и бюджетного учета.
3.4.4. Остатки денежных средств на счетах Администрации проверяются путем сопоставления данных бюджетного учета с выписками органов Федерального казначейства, финансового органа или кредитных организаций, в которых открыты соответствующие счета, по состоянию на дату инвентаризации.

3.5. Инвентаризация расчетов 

3.5.1. Инвентаризация расчетов с бюджетами, поставщиками, подрядчиками, заказчиками, подотчетными лицами, работниками и иными дебиторами и кредиторами заключается в проверке документальной обоснованности, полноты и правильности отражения в бюджетном учете сумм дебиторской и кредиторской задолженности.
3.5.2. При проверке расчетов за оплаченные, но не полученные активы комиссия проверяет договоры, документы об оплате, отгрузке и доставке, а также документы, подтверждающие приемку активов. При необходимости комиссия направляет контрагенту запрос о подтверждении расчетов.
3.5.3. При проверке расчетов с работниками комиссия устанавливает суммы начисленных, но не выплаченных выплат, сроки и причины возникновения задолженности, а также суммы переплат и основания их возникновения.
3.5.4. При инвентаризации расчетов с подотчетными лицами комиссия проверяет по каждому лицу суммы выданных денежных средств, даты и цели их выдачи, своевременность представления отчетов, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, а также наличие неиспользованных или своевременно не возвращенных сумм.
3.5.5. Расчеты с дебиторами и кредиторами проверяются путем сопоставления данных бюджетного учета с договорами, первичными учетными документами, платежными документами, перепиской и иными документами, подтверждающими возникновение, изменение или прекращение обязательства. Для подтверждения расчетов комиссия при необходимости направляет контрагентам акты сверки или запросы. Неполучение ответа само по себе не является подтверждением правильности или наличия задолженности.
3.5.6. По результатам документальной проверки комиссия устанавливает:
1) правильность расчетов с органами, осуществляющими администрирование доходов бюджета, налоговыми органами, финансовыми органами, банками и иными организациями;
2) обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и причиненному ущербу, наличие документов о принятых мерах по ее взысканию;
3) состав и размер дебиторской и кредиторской задолженности, основания и сроки ее возникновения, наличие документов, подтверждающих задолженность, а также наличие задолженности, по которой истек срок исковой давности.

3.6. Инвентаризация капитальных вложений 

3.6.1. При инвентаризации капитальных вложений комиссия проверяет по каждому объекту капитальных вложений обоснованность и документальное подтверждение сумм, отраженных в бюджетном учете Администрации, а также фактическое состояние и ход выполнения работ.
3.6.2. В ходе инвентаризации данные бюджетного учета сопоставляются с договорами, первичными учетными документами, документами о приемке работ и иными подтверждающими документами по затратам, непосредственно связанным с приобретением, созданием, улучшением или восстановлением объектов основных средств и нематериальных активов, если такие затраты подлежат включению в капитальные вложения в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов.
К проверяемым затратам могут относиться затраты:
1) на приобретение имущества, предназначенного для признания объектом основных средств или нематериальных активов либо для использования при их приобретении, создании, улучшении или восстановлении;
2) на строительство, сооружение или изготовление объектов основных средств;
3) на подготовку проектной, рабочей и организационно-технологической документации, организацию строительной площадки и осуществление авторского надзора;
4) на доставку имущества, его монтаж, установку, проведение пусконаладочных работ и испытаний, если они необходимы для приведения объекта в состояние и местоположение, пригодные для использования в запланированных целях;
5) на достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию, замену частей и иные работы по улучшению или восстановлению объектов основных средств – при условии, что соответствующие затраты подлежат включению в капитальные вложения по правилам применимого стандарта;
6) на приобретение прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, создание объектов нематериальных активов, в том числе в результате выполнения научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ, а также улучшение таких объектов – в случаях и порядке, предусмотренных применимыми федеральными стандартами.
Затраты на текущий ремонт, техническое обслуживание и технические осмотры не включаются в капитальные вложения автоматически и учитываются в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов.

3.7. Инвентаризация непроизведенных активов

3.7.1. При инвентаризации земельных участков и иных непроизведенных активов комиссия проверяет документы, подтверждающие права муниципального образования на соответствующие объекты, а также основания их учета Администрацией, идентификационные характеристики объектов и сведения о них в бюджетном учете.
3.7.2. Сведения об объектах, права на которые подлежат государственной регистрации, сопоставляются с данными Единого государственного реестра недвижимости. Выявленные расхождения, отсутствие необходимых документов или несоответствие учетных сведений фактическим и реестровым данным отражаются в документах инвентаризации.

4. Порядок оформления результатов инвентаризации 

4.1. Результаты инвентаризации оформляются документами инвентаризации, предусмотренными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими ведение бюджетного учета и оформление его документов. В зависимости от вида объектов и результатов проверки оформляются инвентаризационные описи (акты), ведомости расхождений, акт о результатах инвентаризации и иные необходимые документы.
Документы инвентаризации составляются по унифицированным формам, обязательным для Администрации, с учетом требований нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации, в том числе приказов от 30 марта 2015 года № 52н и от 15 апреля 2021 года № 61н, в части, применимой к соответствующим документам и операциям.
К документам инвентаризации прилагаются документы, подтверждающие результаты проверки, а также письменные объяснения ответственных лиц — если такие документы составлены или затребованы комиссией.
4.2. Инвентаризационная комиссия сопоставляет результаты проверки объектов инвентаризации с данными бюджетного учета, документирует выявленные расхождения и квалифицирует результаты инвентаризации в соответствии с пунктом 1.8 настоящего Положения. При необходимости комиссия отражает в документах инвентаризации сведения о состоянии объектов, признаках их повреждения или обесценения, наличии пересортицы, а также обстоятельствах, требующих проверки оснований для признания, прекращения признания или изменения оценки объектов учета.
4.3. Выводы и предложения комиссии отражаются в документах инвентаризации, предусмотренных для соответствующего объекта и результата проверки. Если расхождений не выявлено, это указывается в заключении комиссии. При выявлении расхождений оформляются предусмотренные нормативными правовыми актами документы, в том числе ведомость расхождений, если ее составление требуется для соответствующего случая.
4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бюджетном учете Администрации в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации и учетной политикой Администрации, на основании надлежаще оформленных первичных учетных документов и решений, необходимых для отражения соответствующих операций. Документы, фиксирующие результаты проверки, сами по себе не являются основанием для автоматического признания актива, списания задолженности или взыскания ущерба, если для этого требуются дополнительные документы, решения или установление предусмотренных законом обстоятельств.
Если при инвентаризации выявлено имущество, правовой статус или принадлежность которого не установлены, комиссия документирует этот факт и передает материалы главе администрации для определения дальнейших действий в соответствии с законодательством. Само выявление такого имущества не является достаточным основанием для признания его муниципальной собственностью или автоматического принятия на забалансовый учет.
При выявлении недостачи, повреждения имущества или иных обстоятельств, которые могут повлечь материальный ущерб, Администрация проводит проверку причин и размера ущерба и запрашивает объяснения у соответствующих лиц в случаях и порядке, предусмотренных законодательством. Задолженность по возмещению ущерба отражается в бюджетном учете при наличии предусмотренных законодательством оснований; она не относится автоматически на лицо, за которым числилось имущество.



Приложение №2
к постановлению администрации 
Большеижорского городского 
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   Ленинградской области 
от 12 октября 2026 г.№ 310



СОСТАВ
постоянно действующей инвентаризационной комиссии
по проведению инвентаризации активов и обязательств
в администрации Большеижорского городского поселения
Ломоносовского муниципального района Ленинградской области

	Роль в комиссии
	Должность
	Фамилия, имя, отчество

	Председатель комиссии
	Главный специалист
	Шалавина А.Е.

	Заместитель председателя комиссии
	Главный специалист
	Русакова С.С.

	Член комиссии
	Главный специалист
	Фринкриц Е.С.

	Секретарь комиссии – член комиссии
	Специалист 1 категории
	Афанасьева В.С.
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Ленинградской области 
от 12 октября 2026 года № 310



Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения и организация деятельности Комиссии

1.1. Настоящее Положение определяет задачи, полномочия, состав и порядок деятельности комиссии по поступлению и выбытию активов администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Комиссия). Администрация Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области далее именуется Администрацией. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Бюджетным кодексом Российской Федерации, применимыми к Администрации федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора и федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими ведение бюджетного учета, а также учетной политикой Администрации.
1.2. Комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом Администрации и действует отдельно от постоянно действующей инвентаризационной комиссии. Комиссия рассматривает вопросы, отнесенные к ее компетенции, и в пределах предоставленных ей полномочий принимает решения. Если окончательное решение по вопросу отнесено законодательством Российской Федерации или муниципальными правовыми актами к полномочиям главы администрации либо иного уполномоченного органа, Комиссия подготавливает заключение или предложение для принятия такого решения.
К полномочиям Комиссии относятся:
1) рассмотрение вопросов о принятии к учету, классификации, оценке, использовании и выбытии нефинансовых активов, в том числе имущества, учитываемого на забалансовых счетах;
2) рассмотрение вопросов о списании бланков строгой отчетности и горюче-смазочных материалов;
3) рассмотрение вопросов о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию, ее списании либо восстановлении в бюджетном учете, за исключением задолженности по платежам в местный бюджет, решения по которой принимаются комиссией в соответствии с постановлением администрации от 24 июля 2024 года № 109 «Об утверждении Порядка принятия местной администрацией муниципального образования Большеижорское городское поселение муниципального образования Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области решений о признании безнадежной к взысканию задолженности в местный бюджет»;
4) рассмотрение вопросов о списании невостребованной кредиторской задолженности в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации;
5) рассмотрение вопроса о списании задолженности поставщика (подрядчика, исполнителя) по уплате начисленных Администрацией неустоек (штрафов, пеней) – при наличии предусмотренных законодательством Российской Федерации оснований и в установленном им порядке.
1.3. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя и иных членов Комиссии. Число членов Комиссии, включая председателя и заместителя председателя, должно быть не менее трех.
В случае временного отсутствия председателя его обязанности исполняет заместитель председателя. Если председатель участвует в заседании, заместитель председателя участвует в нем наравне с другими членами Комиссии.
Все члены Комиссии участвуют в рассмотрении вопросов, отнесенных к ее компетенции, и имеют равные права при голосовании. Решения Комиссии принимаются в порядке, установленном пунктом 1.12 настоящего Положения.
1.4. Состав Комиссии утверждается приложением № 1 к настоящему Положению. Изменения в состав Комиссии утверждаются муниципальным правовым актом, которым утверждено настоящее Положение.
1.5. При прекращении полномочий члена Комиссии либо возникновении иных обстоятельств, требующих изменения ее состава, глава администрации обеспечивает подготовку и издание постановления о внесении изменений в постановление, которым утверждено настоящее Положение.
1.6. Председатель Комиссии:
1) осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии;
2) организует работу Комиссии, созывает и ведет ее заседания;
3) обеспечивает коллегиальное рассмотрение вопросов, отнесенных к компетенции Комиссии;
4) распределяет обязанности между членами Комиссии, дает им поручения по подготовке материалов к заседаниям и контролирует их исполнение;
5) возлагает на одного из членов Комиссии обязанности секретаря в порядке, установленном пунктом 1.7 настоящего Положения.
В случае временного отсутствия председателя его обязанности исполняет заместитель председателя. Если председатель участвует в заседании Комиссии, заместитель председателя участвует в нем наравне с другими членами Комиссии.
1.7. Секретарь Комиссии
1.7.1. Обязанности секретаря Комиссии возлагаются председателем Комиссии на одного из ее членов. На время временного отсутствия секретаря его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии, а при отсутствии заместителя – председатель Комиссии. Секретарь участвует в голосовании наравне с другими членами Комиссии.
1.7.2. Секретарь Комиссии:
1) осуществляет организационно-техническую подготовку заседаний и уведомляет членов Комиссии о дате, времени, месте и форме проведения заседания;
2) готовит материалы к заседанию, доводит их до сведения членов Комиссии и обеспечивает членам Комиссии доступ к необходимой для рассмотрения вопросов информации;
3) устанавливает состав присутствующих членов Комиссии, контролирует наличие кворума, предусмотренного пунктом 1.10 настоящего Положения, и отражает в протоколе сведения об отсутствующих членах Комиссии и известные причины их отсутствия;
4) ведет протокол заседания Комиссии, в котором указываются дата и форма заседания, присутствующие члены Комиссии и привлеченные эксперты, рассмотренные вопросы, результаты голосования и принятые решения;
5) оформляет документы по результатам заседания в соответствии с принятыми Комиссией решениями и организует их подписание членами Комиссии, а также представление на согласование или утверждение – если такое согласование или утверждение предусмотрено законодательством, муниципальными правовыми актами или настоящим Положением;
6) после необходимого согласования или утверждения направляет документы в бухгалтерскую службу в сроки, установленные графиком документооборота Администрации;
7) обеспечивает учет и хранение документов Комиссии, а также их передачу в архив в установленном порядке;
8) подписывает протокол и иные документы в качестве секретаря Комиссии, если такое подписание предусмотрено соответствующей формой документа или порядком его оформления.
1.7.3. Секретарь Комиссии не принимает решения от имени Комиссии и не изменяет содержание принятых ею решений.
1.8. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.
Основанием для рассмотрения вопроса на заседании Комиссии является поступление председателю Комиссии, а в его отсутствие – заместителю председателя, информации и документов по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии.
Должностные лица и работники Администрации, в том числе работники бухгалтерской службы, лица, ответственные за использование нефинансовых активов по назначению и (или) их сохранность, лица, уполномоченные на приемку нефинансовых активов, а также председатели или секретари инвентаризационных комиссий, представляют председателю Комиссии служебные записки и необходимые подтверждающие документы в порядке, установленном Администрацией. К таким документам могут относиться документы инвентаризации, документы о приемке или выбытии активов, документы, подтверждающие их использование, а также иные материалы, необходимые для рассмотрения вопроса.
1.9. Дата заседания Комиссии назначается ее председателем, а в случае его отсутствия – заместителем председателя.
Комиссия рассматривает представленные документы и оформляет принятое решение в срок не более трех рабочих дней со дня получения полного комплекта документов, необходимого для рассмотрения вопроса. Если для рассмотрения вопроса требуются дополнительные документы или сведения, Комиссия запрашивает их; срок рассмотрения исчисляется со дня их получения.
Члены Комиссии участвуют в заседании очно либо дистанционно с использованием средств, позволяющих достоверно установить их личности, обеспечить участие в обсуждении вопросов и зафиксировать результаты голосования. Если для рассмотрения вопроса необходимы осмотр объекта или непосредственная проверка его состояния, заседание проводится с обеспечением такого осмотра. Сведения о форме участия членов Комиссии и результатах голосования отражаются в протоколе.
Для рассмотрения вопроса о выбытии (списании) нефинансовых активов, не связанного с результатами инвентаризации, в Комиссию представляются служебная записка лица, ответственного за использование или сохранность актива, с указанием сведений, позволяющих идентифицировать актив, его состояния и причины предлагаемого выбытия, а также подтверждающие документы. В зависимости от характера вопроса такими документами могут быть техническое заключение, дефектная ведомость, документы о ремонте или аварии, документы о прекращении прав на актив и иные относящиеся к делу материалы.
Если вопрос связан с использованием или списанием имущества при проведении мероприятия, представляются документы, подтверждающие проведение мероприятия, использование имущества и его передачу или расходование, в том числе перечень получателей – когда он необходим для подтверждения операции. Документы оформляются и согласовываются в порядке, установленном Администрацией.
Решение Комиссии не заменяет утверждения или согласования выбытия имущества главой администрации либо иным уполномоченным органом, если такое утверждение или согласование требуется законодательством Российской Федерации или муниципальными правовыми актами.
1.10. Заседание Комиссии правомочно, если в нем участвует более половины членов Комиссии, включенных в утвержденный состав. Члены Комиссии, участвующие в заседании дистанционно в порядке, предусмотренном пунктом 1.9 настоящего Положения, учитываются при определении кворума. Привлеченные эксперты и иные лица, не являющиеся членами Комиссии, при определении кворума не учитываются. Кворум должен соблюдаться при рассмотрении каждого вопроса повестки заседания и принятии решения по нему.
1.11. Если для рассмотрения вопроса, отнесенного к компетенции Комиссии, требуются специальные знания, которыми не обладают ее члены, Комиссия вправе привлечь эксперта — лицо, обладающее соответствующими специальными знаниями.
Эксперт не включается в состав Комиссии, не участвует в голосовании и не учитывается при определении кворума заседания и подсчете голосов. Эксперт представляет мнение по рассматриваемому вопросу в устной или письменной форме. Устное мнение отражается в протоколе заседания, письменное мнение прилагается к нему.
Эксперт может участвовать в заседании очно или дистанционно. Эксперт не подписывает решения Комиссии; представленное им письменное мнение подписывается экспертом.
1.12. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием. Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины членов Комиссии, присутствующих на правомочном заседании. Каждый член Комиссии имеет один голос. При равенстве голосов решение считается непринятым. Привлеченные эксперты в голосовании не участвуют. Результаты голосования отражаются в протоколе заседания.

2. Принятие решений при поступлении объектов нефинансовых активов и в ходе их эксплуатации

2.1. Комиссия в пределах полномочий, установленных настоящим Положением, рассматривает вопросы, принимает решения, а в случаях, когда окончательное решение относится к компетенции главы администрации или иного уполномоченного органа, подготавливает заключения и предложения. Комиссия также осуществляет контрольные функции, прямо предусмотренные настоящим пунктом:
1) отнесение поступившего в Администрацию в результате обменной или необменной операции объекта нефинансовых активов к соответствующей категории для целей его признания и отражения в бюджетном учете: основным средствам, нематериальным активам, включая права пользования результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, непроизведенным активам, биологическим активам или материальным запасам;
2) определение готовности поступивших объектов нефинансовых активов к использованию по назначению, а при необходимости — действий или работ, которые требуется выполнить для приведения объектов в состояние, пригодное к такому использованию. В отношении нематериальных активов, включая права пользования результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, готовность определяется с учетом наличия необходимых прав и документов, а также выполнения условий, требуемых для использования объекта;
3) определение срока полезного использования принимаемых к учету Администрацией объектов основных средств и нематериальных активов, включая права пользования результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, в случаях и порядке, предусмотренных применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
4) рассмотрение документов и определение для целей бюджетного учета принадлежности объектов основных средств к движимому или недвижимому имуществу, их отнесение к соответствующей группе основных средств и определение кодов по Общероссийскому классификатору основных фондов (ОКОФ) с учетом законодательства Российской Федерации и характеристик объектов;
5) отнесение непроизведенных активов, нематериальных активов, включая права пользования результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, и биологических активов к соответствующим группам объектов бухгалтерского учета;
6) определение единицы учета объекта основных средств, в том числе возможности учета его структурной части в качестве самостоятельного инвентарного объекта, в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
7) рассмотрение возможности объединения объектов основных средств в один инвентарный объект в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
8) определение стоимости составных частей объекта основных средств, имеющих разные сроки полезного использования, для целей начисления амортизации в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
9) выбор метода определения справедливой стоимости и определение справедливой стоимости активов в случаях и порядке, предусмотренных нормативными правовыми актами, применимыми к Администрации, и учетной политикой Администрации;
10) определение на основании подтверждающих документов срока фактической эксплуатации объектов основных средств предыдущими балансодержателями, если эти сведения необходимы для определения срока полезного использования объектов;
11) рассмотрение вопросов об изменении первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов Администрации и сроков их полезного использования в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
12) выявление признаков обесценения объектов нефинансовых активов и рассмотрение вопросов о признании и оценке убытка от обесценения в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
13) рассмотрение вопросов о переводе объектов основных средств в другую группу основных средств или категорию объектов бухгалтерского учета при изменении их назначения (целевой функции) в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
14) пересмотр срока полезного использования нематериальных активов, ранее определенного как неопределенный, и установление такого срока в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
15) рассмотрение вопросов о переводе материальных запасов в другую группу материальных запасов или категорию объектов бухгалтерского учета при изменении их назначения (целевой функции) в случаях и порядке, предусмотренных федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
16) контроль за нанесением ответственными лицами инвентарных номеров на объекты основных средств в случаях, предусмотренных учетной политикой Администрации;
17) контроль за нанесением маркировки на предметы мягкого инвентаря, если такая маркировка предусмотрена применимыми нормативными правовыми актами или учетной политикой Администрации;
18) рассмотрение документов, подтверждающих затраты на изготовление объектов нефинансовых активов хозяйственным способом, и оценка обоснованности включения таких затрат в стоимость объектов в соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации;
19) определение стоимости подарков, полученных муниципальными служащими в связи с протокольными и иными официальными мероприятиями и переданных Администрации в установленном порядке, для целей их отражения в бюджетном учете;
20) определение перечня объектов имущества Администрации, полностью или частично используемых при осуществлении приносящей доход деятельности, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации и учетной политикой Администрации.
2.2. Решение Комиссии о признании приобретенного Администрацией объекта нефинансовых активов принимается после подтверждения его приемки уполномоченными лицами (приемочной комиссией, если она создана) и на основании документов, подтверждающих приобретение и приемку объекта.
2.3. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным, непроизведенным, биологическим активам или материальным запасам принимается на основании положений федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов, а также соответствующих положений Учетной политики (в частности, с учетом закрепленного в Учетной политике перечня материальных ценностей, относящихся к материальным запасам независимо от их срока службы).
2.4. Комиссия определяет срок полезного использования принимаемых к учету Администрацией объектов основных средств и нематериальных активов, включая права пользования результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, в случаях и порядке, предусмотренных применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации.
2.5. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении или изготовлении (создании) определяется в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации на основании первичных учетных и иных документов, подтверждающих соответствующие затраты. Комиссия рассматривает представленные документы и принимает решения по вопросам, отнесенным к ее компетенции настоящим Положением.
2.6. Комиссия рассматривает документы, подтверждающие затраты, связанные с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объекта нефинансовых активов, и определяет наличие непосредственной связи таких затрат с формированием стоимости объекта. Затраты включаются в стоимость объекта в случаях и порядке, предусмотренных применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации; решение Комиссии не может изменять установленные ими критерии признания затрат.
2.7. При рассмотрении вопроса о принятии к учету объектов государственного (муниципального) имущества, безвозмездно полученных от органов государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) учреждений и иных субъектов учета государственного сектора, Комиссия проверяет передаточные документы и содержащиеся в них сведения о стоимости объектов, начисленной амортизации и убытках от обесценения. Первоначальная стоимость таких объектов определяется в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации.
2.8. При рассмотрении вопроса о принятии к учету безвозмездно полученных объектов нефинансовых активов, объектов, выявленных при инвентаризации и не отраженных в бюджетном учете, а также активов, полученных при разборке (ликвидации) имущества, Комиссия проверяет документы, подтверждающие права Администрации на соответствующие объекты и их соответствие критериям признания активами, и участвует в определении их первоначальной стоимости в порядке, установленном применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации.
Если применимые правила предусматривают оценку по справедливой стоимости, Комиссия рассматривает возможность ее определения методом рыночных цен, а при невозможности его применения – иными предусмотренными стандартами методами.
Условная оценка в размере одного рубля за один объект применяется только в случаях и порядке, предусмотренных применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета.
После получения сведений, позволяющих определить стоимость объекта, его оценка пересматривается в установленном порядке.
2.9. По объектам нефинансовых активов, принятым к бюджетному учету в условной оценке в случаях, предусмотренных применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета, Комиссия при получении сведений, позволяющих определить их справедливую стоимость, рассматривает вопрос о пересмотре оценки объектов. Возможность получения таких сведений анализируется не реже одного раза в год, в том числе на годовую отчетную дату. Пересмотр оценки осуществляется в порядке, установленном применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации.
2.10. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов Комиссия рассматривает документы, подтверждающие состав и стоимость выбывающей части объекта, оценивает пригодность полученных материальных ценностей к дальнейшему использованию и определяет стоимость выбывающей части в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации.
2.11. При рассмотрении вопроса о возмещении ущерба, причиненного утратой или повреждением имущества Администрации, Комиссия оценивает соответствие имущества, предоставленного взамен утраченного или поврежденного, требованиям к имуществу того же рода и качества, а также документально подтвержденный размер расходов, необходимых для восстановления поврежденного имущества. Комиссия оформляет заключение или предложение с учетом требований законодательства Российской Федерации; решение о наличии оснований для возмещения ущерба и его взыскании принимается уполномоченным лицом в установленном законодательством порядке.
2.12. После завершения работ по достройке, реконструкции, дооборудованию или модернизации объекта основных средств Комиссия рассматривает документы о выполненных работах и их влиянии на первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта. Если в результате таких работ указанные показатели изменились, Комиссия рассматривает вопрос о пересмотре срока полезного использования объекта, в том числе о его увеличении, в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации.
2.13. При рассмотрении документов о достройке, реконструкции, дооборудовании, модернизации или ином улучшении объектов нефинансовых активов Комиссия оценивает наличие оснований для включения соответствующих затрат в стоимость объектов в соответствии с применимыми федеральными стандартами бухгалтерского учета и учетной политикой Администрации. Изменение стоимости объекта отражается в бюджетном учете в установленном порядке.
2.14. Комиссия контролирует нанесение ответственными лицами инвентарных номеров на объекты основных средств в случаях и порядке, предусмотренных учетной политикой Администрации.
2.15. Комиссия контролирует нанесение маркировки на предметы мягкого инвентаря в случаях и порядке, предусмотренных применимыми нормативными правовыми актами и учетной политикой Администрации, с соблюдением требований к сохранности таких предметов.

3. Принятие решений по выбытию активов

3.1. При рассмотрении вопросов о выбытии (списании) активов Комиссия в пределах своей компетенции:
1) осматривает имущество и рассматривает документы, представленные для решения вопроса о его выбытии (списании);
2) оценивает возможность и целесообразность дальнейшего использования имущества, его восстановления, а также использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов;
3) устанавливает причины и обстоятельства, послужившие основанием для рассмотрения вопроса о выбытии (списании) имущества;
4) вправе запрашивать дополнительные документы и сведения, необходимые для рассмотрения вопроса, и привлекать специалистов, экспертов или специализированные организации либо подготавливать предложения об их привлечении;
5) принимает решение о выбытии (списании) имущества или подготавливает заключение либо предложение для принятия такого решения главой администрации или иным уполномоченным органом, если решение отнесено к их компетенции;
6) подготавливает документы, необходимые для согласования и утверждения выбытия (списания) имущества, если такое согласование или утверждение предусмотрено законодательством Российской Федерации или муниципальными правовыми актами;
7) контролирует в установленном порядке извлечение из списываемого имущества пригодных для дальнейшего использования узлов, деталей, конструкций и иных материальных ценностей, в том числе содержащих драгоценные металлы, драгоценные камни или цветные металлы, а также их передачу на хранение или для дальнейшего использования;
8) контролирует выполнение предусмотренных утвержденными документами мероприятий по разборке, демонтажу, уничтожению или утилизации имущества;
9) при выявлении обстоятельств, указывающих на возможное причинение ущерба, фиксирует их и представляет соответствующие материалы уполномоченному лицу для рассмотрения в установленном порядке.
3.2. Комиссия рассматривает вопрос о выбытии (списании) активов и в пределах своей компетенции принимает решение либо подготавливает заключение или предложение для принятия решения уполномоченным лицом в следующих случаях:
1) имущество утратило пригодность для использования по назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;
2) имущество утрачено, погибло или уничтожено, в том числе вследствие хищения или недостачи, выявленных при инвентаризации, либо место нахождения имущества не установлено. Повреждение имущества является основанием для его списания, если Комиссией установлена невозможность его дальнейшего использования по назначению или восстановления;
3) возникли иные предусмотренные законодательством Российской Федерации основания для прекращения прав Администрации на имущество;
4) дебиторская задолженность не соответствует критериям признания актива либо имеются предусмотренные законодательством Российской Федерации основания для признания ее безнадежной к взысканию и списания, за исключением задолженности по платежам в местный бюджет, рассматриваемой комиссией в соответствии с постановлением администрации от 24 июля 2024 года № 109;
5) имеются предусмотренные законодательством Российской Федерации основания для признания кредиторской задолженности невостребованной кредиторами и ее списания. Само по себе отсутствие подтверждения задолженности кредитором по результатам инвентаризации не является достаточным основанием для признания ее невостребованной;
6) имеются предусмотренные законодательством Российской Федерации и учетной политикой Администрации основания для прекращения учета невостребованной кредиторской задолженности, отраженной на забалансовом счете.
3.3. При рассмотрении вопроса о выбытии (списании) имущества Комиссия рассматривает представленные документы, относящиеся к основаниям и обстоятельствам выбытия, в том числе:
1) техническое заключение специалиста или эксперта либо дефектную ведомость – если для оценки состояния имущества и возможности его дальнейшего использования необходимы специальные знания;
2) сведения о наличии в списываемом имуществе драгоценных металлов, драгоценных камней и иных ценных материалов, если такие сведения имеются, а после их извлечения – документы, подтверждающие извлечение, учет и передачу таких ценностей;
3) акт об аварии или ином чрезвычайном происшествии и письменные объяснения лиц, располагающих сведениями о его причинах и обстоятельствах, – если имущество выбывает вследствие такого происшествия;
4) иные документы, подтверждающие основания и обстоятельства выбытия имущества.
3.4. При рассмотрении вопроса о списании затрат, учтенных в составе капитальных вложений в объекты основных средств, создание которых не завершено, Комиссия рассматривает документы, подтверждающие объем и стоимость произведенных работ и иных затрат, причины незавершения или прекращения создания объекта, а также наличие оснований для списания таких затрат в соответствии с применимыми нормативными правовыми актами и учетной политикой Администрации. При необходимости Комиссия подготавливает заключение или предложение для принятия решения главой администрации либо иным уполномоченным органом.
3.5. Если законодательством Российской Федерации или муниципальными правовыми актами предусмотрено согласование списания имущества с уполномоченным органом, Комиссия обеспечивает подготовку и направление ему акта о списании имущества и иных необходимых документов в установленном порядке. После получения согласования документы представляются главе администрации или иному уполномоченному лицу для утверждения, если такое утверждение предусмотрено указанными актами. Списание имущества осуществляется после получения необходимых согласований и утверждений.
3.6. После утверждения акта о списании имущества и получения необходимых согласований Комиссия контролирует выполнение предусмотренных этим актом мероприятий по разборке, демонтажу, уничтожению или утилизации имущества.
3.7. Первичные учетные документы и иные документы, необходимые для оформления выбытия (списания) активов, составляются по применимым унифицированным электронным формам и оформляются в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 года № 61н. Если применимая унифицированная форма не установлена, документ составляется по форме, утвержденной главой администрации в составе учетной политики Администрации, и должен содержать обязательные реквизиты первичного учетного документа, установленные частью 2 статьи 9 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
Приложение № 1
к Положению о комиссии по поступлению и выбытию активов администрации Большеижорского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области
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